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Пояснительная записка

Во многих учебных заведениях издаются периодические печатные издания в виде газет или журналов, начало которым положили плакаты, боевые листки, молнии или стенгазеты прошлых лет. Применение издательских редакторов позволило автоматизировать процесс выпуска газеты и качественно улучшить конечный результат, поэтому прослеживается вновь вспыхнувший интерес к такому виду творчества.
Газета помогает всем участникам образовательного процесса лучше понять друг друга, разрешить возникающие конфликты, организовать дискуссию или полемику. Публикуемые материалы о нарушении прав учащихся или преподавателей, пропаганда этих прав делают издание “правозащитным”, а если выпуск охватывает весь процесс учебной жизни – новости с уроков, заметки о внеклассных мероприятиях, рассказы о спортивных соревнованиях, поздравления, анонсы предстоящих событий, признания, то газета становится “обо всем”. 
Соответствующие рубрики о рейтинге классов, качестве образования позволяют повысить мотивацию к учебе, ввести в учебно-воспитательную работу образовательного учреждения этапы соревнования (лучший ученик или студент, лучший класс или лучшая группа, самый творческий преподаватель и т.п.), профориентационная тематика помогает выбрать будущую или еще больше полюбить уже выбранную профессию. Периодическое издание служит своеобразной летописью образовательного учреждения - перелистывая страницы газет, можно проследить учебные будни и творческую деятельность, вспомнить волнующие события того времени.
Первоначально, наверное, любое учебное издательство начиналось с Microsoft Word, а потом, столкнувшись с трудностями, переходило на более профессиональные редакторы для верстки газет и журналов. 
Программа Microsoft Publisher представляет собой настольную издательскую систему, содержащую множество различных шаблонов. С помощью этой программы можно создать газеты, брошюры, визитные карточки, открытки, объявления, подарочные сертификаты, а также веб-страницы,  для создания которых в Publisher включено множество готовых макетов. И как только вы овладеете основными навыками для начала работы с публикацией и для ее изменения, вы сможете применять эти навыки к публикациям любого типа.
Этот программный продукт позволяет любому непрофессионалу создать вполне приемлемый макет не только самых необходимых видов продукции, но и газеты. Современные программы верстки во многом абстрагируются от тонкостей допечатной подготовки документов и последующих технологических процессов. От пользователя требуется лишь умение разбираться в базовых инструментах, основных понятиях работы со шрифтами, в управлении цветом, дизайне и т. п. Учиться всему этому в профессиональной издательской системе довольно сложно. Разумнее начать изучение издательских технологий с менее функциональной, но зато более понятной программы. На эту роль идеально подходит Microsoft Publisher - хорошо зарекомендовавшая себя настольная издательская система начального уровня - легкая, удобная, качественная.
Предполагаемый объем изучения программы курса – 16 часов – рассчитан на школьников 9-11 классов и решает задачу предпрофильной и профессиональной подготовки обучающихся –  популяризация профессий, связанных с отраслью печати, развитие коллективного творчества молодежи, становление элементов профессиональной компетентности на основе настольно-издательской деятельности с использованием новых информационных технологий, активизация общественной жизни учащихся.
Цель курса: помочь пользователю освоить основные приемы работы в программе Microsoft Office Publisher 2003, познакомить с основами разработки и публикации маркетинговых материалов –  брошюр, спецификаций, буклетов, визитных карточек и маркетинговых документов для печати.
Задачи курса:
1. Вводное обучение основам издательской деятельности. 

2. Изучение возможностей программных средств подготовки документов. 

3. Овладение практическими навыками работы в программных средствах подготовки документов. 

4. Изучение понятий художественного дизайна макета электронного и печатного издания. 

5. Изучение методов технического дизайна макета электронного и печатного издания. 

6. Получение практических навыков создания макета электронного и печатного издания.
Требования к знаниям и умениям: 

Учащиеся должны знать:

· основные программы подготовки полиграфических и электронных изданий;
· основные понятия издательского дела, технического и художественного дизайна: характеристики шрифтов, абзацев, страниц, назначение графического редактора, редакторов формул и диаграмм, назначение таблиц, стиля документа; 
· основные операции, правила верстки полиграфического издания; 
Учащиеся должны уметь:
· создавать, оформлять документы в соответствии с правилами художественного и технического дизайна;
· распечатывать документы на принтере;
· использовать графические растровые и векторные редакторы для оформления макетов; 
· подготовить простейший макет в настольной издательской системе.
Уровень начальной подготовки пользователя
Данный курс предназначен для пользователей, которые обладают начальными навыками работы с компьютерами и, возможно, знакомы с предыдущей версией Microsoft Office Publisher 2002. 

Учебно-тематический план
	№
	Тема занятия
	Количество часов
	Форма проведения занятия

	1
	Введение в издательскую деятельность
	2
	Лекция 

	2
	Дизайнер – художник и конструктор
	2
	Лекция

	3
	Основы работы в Microsoft Publisher
	4
	Лекция

	4
	Практикум “Издание школьной газеты”
	7
	Практические работы

	5
	Защита проекта
	1
	Презентация

	Всего
	16
	


Содержание программы курса

1. Введение в издательскую деятельность (2 часа) 
· Классификация полиграфических изданий. Электронные издания. Правовые основы издательской деятельности. Обязательные атрибуты издания. Правила оформления (буклет, брошюра, книга, журнал, рекламный лист). Технические правила редактирования. Терминология. Форматы страниц. Форматирование текста. Работа со шрифтами. Стиль документа.
2. Дизайнер – художник и конструктор (2 часа) 
· Элементы оформления издания (колонтитулы, буквица, логотипы). Художественные критерии изображения: форма, пропорции, композиция, цвет, фон. Пропорциональность изображения. Золотое сечение. Композиция изображения. Использование цвета, цветовые веса. Создание фона.
3. Основы работы в Microsoft Publisher (4 часа) 
· Возможности и назначение программы Microsoft Publisher. Макеты публикаций. Создание новой публикации. Создание публикации с помощью мастера публикаций. Сохранение публикации как шаблона. Создание публикации из шаблона. Создание публикации по наброску. Определение непечатаемой области принтера. Печать документа на офисном принтере. Печать нескольких страниц на офисном принтере. Печать одной страницы на офисном принтере. Прерывание печати на офисном принтере. Подготовка документа для профессиональной печати. Плашечные и триадные краски. Подготовка публикации для печати плашечными цветами. Изменение цветов в документе с плашечными цветами. Подготовка документа к печати триадными красками. 
4. Практикум “Издание школьной газеты”. Защита проекта (8 часов).
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