Программа кружка «Пользователь ПК» (для учащихся 3-5 классов)

Составитель Кузнецова Юлия Григорьевна ,учитель информатики и ИКТ 2 квалификационной категории.
I. Пояснительная записка

     Сегодня компьютер занимает важное место во множестве сфер жизни человека, без него не обходятся при проведении  разнообразных расчетов (инженерных, научных), в экономике и экологии, в черчении и графике, в медицине и биологии, в мультипликации и книгопечатании, в расширении круга общения и ресурсов информации и многих, многих других направлениях. Компьютер вошел во все области жизни, стал и «членом семьи», и «коллегой по работе», и «приятелем для отдыха».

     Применение компьютера в любом деле обязательно требует навыков работы с ЭВМ. Предлагаемая программа «Пользователь персонального компьютера (ПК)» предназначена для работы с учащимися средней школы во внеурочное время.

     Цель курса: научить ребенка грамотно пользоваться компьютером на бытовом уровне, а также применять компьютерную технику для решения различных пользовательских задач.

     Задачи:

· В воспитании: воспитать привычку вдумчивого и внимательного выполнения заданий, уважительного отношения к сложной и умной машине, терпение и сосредоточенность при решении задач и игре.

· В обучении: используя игровые, обучающие программы и тренажеры, тестовые задания, научить использовать компьютер для выполнения различных задач.

· В  развитии: развивать логическое мышление, творческий подход при решении задач и самостоятельность в поиске путей  реализации заданий.

     Основные содержательные линии курса охватывают следующие группы вопросов:

· Вопросы, связанные с понятием информации, способах ее передачи и хранения, структуры компьютера, его назначения и состава.

· Навыки при работе с  компьютером, прикладными и пользовательскими программами.

· Вопросы, связанные с физическими принципами работы ЭВМ, способах представления информации, основах математической логики и алгоритмики.

    Организационно-педагогические основы обучения:

· Выполнение Программы рассчитано на три учебных года.

· Возраст воспитанников в группах соответствует возрасту учащихся пятых-одиннадцатых классов средней школы.

· Количество детей в группах  - по количеству компьютеров в классе.

· Занятия поводятся один раз в неделю, продолжительность занятия 1 час.

II. Учебно-тематический план.

	№№
	Темы занятий
	Количество часов

	
	
	1 год
	2 год
	3 год

	
	
	Беседы
	Практика
	Беседы
	Практика
	Беседы
	Практика

	1.
	Правила ТБ. Области применения компьютеров. История развития вычислительной техники
	0,5
	
	0,5
	
	0,5
	

	2. 
	Состав компьютера. Основные и дополнительные устройства. Части клавиатуры.
	0,5
	2
	
	
	
	

	3. 
	Программное обеспечение компьютеров. Типы программ.
	0,5
	
	
	
	
	

	4. 
	Операционная система WINDOWS. Рабочий стол WINDOWS.
	
	1
	
	1
	
	

	5. 
	Работа с контекстным меню в системе WINDOWS.
	
	2
	
	1
	
	

	6.
	Создание каталогов. Копирование файлов и каталогов. Удаление каталогов. Перенос и переименование файлов.
	
	2
	
	
	
	

	7.
	Работа с дискетами (перенос и копирование файлов, форматирование).
	
	2
	
	
	
	

	8. 
	Информация. Единицы измерения информации. Размеры файлов и каталогов.
	0,5
	1
	
	
	
	

	9. 
	Обслуживание дисков и компьютера. Вирусы в компьютере и «борьба» с ними.
	0,5
	
	
	1
	
	1

	10.
	Пакет программ Microsoft OFFICE.
	0,5
	2
	
	
	
	

	11.
	Текстовый редактор WORD.
	1
	5
	0,5
	5
	0,5
	5

	12. 
	Графический редактор PAINT.
	1
	5
	1
	3
	0,5
	3

	13.
	Электронные таблицы EXCEL.
	1
	2
	1
	2
	0,5
	3

	14.
	Базы данных ACCESS.
	
	
	1
	3
	1
	3

	15.
	Презентации PowerPoint.
	
	
	1
	3
	1
	3

	16.
	Системы счисления.
	
	
	2
	4
	2
	4

	17.
	Компьютерные коммуникации.
	
	2
	
	2
	
	4

	Итого часов:
	6
	26
	7
	25
	6
	26

	
	32
	32
	32


III. Учет знаний, умений, навыков.

К концу обучения ученик должен знать:

· состав компьютера;

· части клавиатуры;

· что такое панели, курсор, файлы, каталоги;

· как открыть и закрыть каталог;

· строение дисков;

· что такое информация, единицы измерения информации;

· файловую структуру дисков;

· программное обеспечение компьютера;

· что такое вирусы и как их «лечить»;

· системы счисления;

· как обслуживать диски и компьютер.

К концу обучения ученик должен уметь:

· управлять курсором, мышью;

· настраивать и изменять вид рабочего стола WINDOWS;

· работать с каталогами и файлами;

· определять размеры каталогов и файлов;

· просмотреть содержимое файлов:

· работать с дискетами;

· архивировать файлы;

· обслуживать диски и компьютер;

· «лечить» компьютер от вирусов;

· работать в текстовых и графических редакторах;

· работать с электронными таблицами и базами данных;

· создавать презентации;

· работать в сети Интернет, находить информацию с помощью поисковых систем.

IV. Условия реализации программы.

     Для успешной реализации программы необходимо наличие компьютерного класса, оборудованного компьютерами 486ДХ и выше, операционная система WINDOWS, пакет Microsoft OFFICE, пакет программ «Розовая зебра», графический редактор PAINT, текстовый редактор WORD,  электронные таблицы EXCEL, базы данных ACCESS, презентации POWERPOINT, клавиатурные тренажеры TRK, ALENKA.3_0, Соло на клавиатуре, различные предметные обучающие программы.

