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Группа ГКД-345 специальность «Информационные системы  обеспечения градостроительной деятельности»
Цель урока:  формирование умений применения информационных технологий  в области гражданского права
Задачи урока:

-обобщить знания по применению прикладных программ: Microsoft Office Word, Microsoft Office PowerPoint; 

- познакомиться со справочно-правовой системой Консультант плюс;

-сформировать представление о правильности заполнения гражданско-правового договора с использованием персонального компьютера;

Оборудование к уроку: ПК, мультимедийный  проектор, презентация, информационные папка (инструкционная карта, критерии оценки выступления с использованием электронной презентации, критерии оценки заполнения договора).

Прилагаемые медиаматериалы:  Электронные источники: папка ФОТО.
Программное обеспечение: программа для организации общения и групповой работы с использованием компьютерных сетей NetOp School, MS Word, MS PowerPoint, СПС «Консультант плюс».
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Структура занятия

	Этап занятия
	Содержание
	Время
	Методы обучения
	Формируемые компетенции

	I. Организационный этап. 
	Приветствие. Проверка готовности к занятию. 
	3 мин.

	Словесный
	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения 

профессиональных задач, оценивать их эффективность и 

качество.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством потребителями.

ОК.7 Брать на себя ответственность за работу членов команды, за результат выполнения задания



	II.Актуализация и мотивация знаний. 
	 Мотивация на работу. Сообщение темы занятия и плана.
	5 мин.

	Наглядный, словесный
	

	III. практическая часть
(работа в микрогруппах)
	1. Создание агентства
2. Поиск и оформление договора

3.  Правильное заполнение реквизитов

4. Создание презентаций


	45 мин.

	Практический,
словесный,

поисковый,

проблемный
	

	IV. Защита проектов 
	Выступление и представление своего агентства
	30 мин

	Словесный, наглядный
	

	V. Домашнее задание
	 Инструктирование по домашнему заданию.
	2мин.


	Словесный, наглядный
	

	VI. Итог занятия
	
	1мин.
	Словесный
	

	VII. Рефлексия 
	Закончи фразу «Рефлексивный экран»
	4 мин.

	Наглядный, словесный
	

	ИТОГО:  
	90 мин.
	
	


ХОД ЗАНЯТИЯ

«Собраться вместе — это начало. 

Держаться вместе — это прогресс. 

Работать вместе — это успех».
Генри Форд
Тема нашего занятия «Применение информационных технологий при оформлении гражданско-правовых договоров». (слайд №1)

Целью нашего занятия является совершенствовать умения по поиску, анализу и обработке информации, необходимой для решения профессиональных задач, а именно применения информационных технологий  в области гражданского права. (слайд №2)
Мы с вами изучили тему «Значение юридических фактов в гражданском праве». Теперь вы знаете,  что одним из наиболее распространенных видов юридических фактов являются гражданско-правовые договоры. Современный специалист в сфере градостроительной деятельности должен владеть технологиями электронного документооборота, который подразумевает использование справочно-правовых систем и офисных технологий.

План нашего урока представлен на слайде: мы с вами должны создать агентство недвижимости, найти, заполнить  и оформить  гражданско-правовые договоры. Итогом работы будет защита  проекта.  (слайд №3)
Для более эффективной работы, зная ваши способности и типы темперамента,  мы вас заранее разделили на 3 группы по 5 чел. 

Сегодня мы создадим три разных агентства недвижимости. Агентства будут работать в следующих направлениях: 
1) продажа и покупка недвижимости;
 2) оформление сделок связанных с арендой недвижимости;
 3) оформление гражданско-правовых договоров дарения.

Какое направление достанется вашему агентству зависит от вашего руководителя. Сейчас вы должны посовещаться и выбрать главу агентства. Просим руководителей агентств подойти и выбрать задания (на слайде задания скрыты). (слайд №4)

Внимание. Перед вами лежат информационные папки, в которых есть инструкционные карты с заданиями  (Приложение 1.)  (слайды №5,6,7)

Приступаем к выполнению задания. Студенты выполняют задания. Преподаватель оказывают консультационную помощь.
Итак, время отведенное на работу закончилось, давайте познакомимся с деятельностью наших агентств и оценим правильность оформления гражданско-правовых договоров.

Выступление команд.
Домашнее задание. (Слайд №8) 
Мы с вами заполнили 3 вида гражданско-правовых договоров: дарения, купли продажи, аренды. Дома, самостоятельно, используя полученные знания, вы должны найти, заполнить и распечатать договор мены земельного участка. При необходимости вы можете воспользоваться компьютерным классом.

Обратите внимание на экран. Вам представлены выражения, которые вы должны будете закончить исходя из собственных ощущений.

Сосредоточьтесь и вспомните все, что было у нас на занятии... Выберите наиболее близкую вам фразу и закончите ее (на слайде выведен «Рефлексивный экран»).

Хочется сказать, что сегодня на занятии мы добились поставленной цели: вы самостоятельно смогли найти и оформить один из видов гражданско-правовых договоров и представить работу своей команды в виде презентации. Теперь вы усовершенствовали свои умения по работе с офисными  программами  и эти знания и умения вы можете использовать  как в жизни, так и в своей профессиональной деятельности.

Приложение 1

Инструкционная карта практического занятия

Тема: Применение информационных технологий при оформлении гражданско-правовых договоров

Цель: совершенствовать умения по поиску, анализу и обработке информации, необходимой для решения профессиональных задач.

I.  Организационные мероприятия

1. Создайте свое агентство недвижимости: придумайте название, девиз агентства и его задачи
2. Распределите следующие роли:

	Наименование роли
	Ответственность
	Количество человек

	руководитель
	организует работу в целом
	1

	юрист
	отвечает за оформление договора
	1

	PR-менеджер
	отвечает за создание и оформление презентации
	1

	Пресс-секретарь
	выступает с отчетом
	1

	агент по недвижимости (продаже, обмену, аренде недвижимости)
	принимает участие в оформлении договора и презентации
	1-2 чел


II. Практическое задание 

II.1 Заполнение и редактирование договора

Алгоритм работы:

1. Поиск договора с использование СПС «Консультант Плюс»                 

2.Запустите  СПС «Консультант Плюс»

3. В стартовом окне программы выберите ссылку Формы документов. 

4. В строке название документа введите необходимый текст (по заданию: договор аренды комнаты, или договор купли-продажи жилого помещения (квартиры) или договор дарения жилого помещения (квартиры))

5. Нажмите кнопку построить список документов

6. Откройте найденный документ.

7. С помощью панели  инструментов отправьте найденный документ в Word в ответ на запрос выберите новый документ.   

8. Убрать первую строку документа (Форма подготовлена….).

9. Установите параметры страницы: левое, верхнее, нижнее поля – 2см,  правое – 1см.

10. В документе установите межстрочный интервал 1,15

11. Установите шрифт  Times New Roman, размер – 12

12. Вновь введенную информацию выделите курсивом и подчеркиванием 

13. Установите выравнивание для текста по ширине. 

14. Договор сохраните на рабочем столе в папке с названием вашего агентства.

II.2 Создание презентации (минимум 5 слайдов) 

Презентация вашего агентства должна содержать:
· название агентства и реквизиты, 
· девиз вашего агентства, 
· вид деятельности вашего агентства, 
· представить в виде схемы или таблицы структуру агентства с указанием должностей,
· задачи агентства. 
Фотографии для презентации можно взять в папке ФОТО на рабочем столе. 

III. Защита проекта

Требования к выступлению: 
· свободное владение содержанием проекта; 
· грамотная речь; 
· деловое поведение при выступлении; 

· время выступления не более 3 мин.


