Воробьёва Любовь Леонидовна, учитель начальных классов высшей категории,    МОУ г. Кургана «Лицей № 12»

Приложение 2

ИНСТРУКЦИЯ ПО СОЗДАНИЮ ПРЕЗЕНТАЦИИ

Аппаратное и программное обеспечение. Компьютер с установленной операционной системой, программа для создания презентаций PowerPoint.

Цель работы. Научиться создавать и редактировать презентации.

1. Запустить программу PowerPoint.

2. Создать фон – Формат → Оформление слайда, использовать команды: шаблоны оформления, цветовые схемы, эффекты анимации.

3. Выбрать один из макетов для слайда - Формат → Разметка слайда (макеты текста и содержимого). 1 ПК по нужному макету, 1 ЛК по Применить к выделенным слайдам.

4. Ввести текст и содержимое – заголовок, текст, картинки, рисунки, диаграммы, клипы, фотографии и т.д..

5. При необходимости добавить Автофигуры, надписи, объекты WordArt, используя панель Рисование.

6. Отформатировать объекты – выделить объект, применить к нему команды, используя панель Форматирование.

7. Настроить анимацию слайда – Показ слайдов → Эффекты анимации.

8. Настроить анимацию отдельных объектов слайда – Показ слайдов → Настройка анимации. Выделять объекты и настраивать их анимацию в том порядке, в котором эффекты анимации должны возникать при просмотре слайда (объекты могут появляться или исчезать на слайде, могут двигаться по определенной траектории).

9. Создать следующие слайды – Вставка → Создать слайд, далее использовать пункты 2-8.
10. Настроить время показа слайдов и эффектов анимации – Показ слайдов → Настройка времени. Щелчком ЛК мыши по кнопке Далее (() и используя цифровое табло определять время показа каждого эффекта анимации и слайда целиком.
11. Настройка музыкального сопровождения  – 1 ЛК по нужному слайду → Показ слайдов → Смена слайдов → Звук → Другой звук → (Моя музыка → …) → непрерывно (۷). Если необходимо вставить другую музыку начиная с (5) слайда, то 1 ЛК по (5) слайду и выполнить те же команды.
12. Настройка анимации при смене слайдов – Показ слайдов → Смена слайдов → Применить к выделенным слайдам → (Шашки горизонтальные).
13. Для создания произвольного фона – вставить нужную картинку или фотографию, растянуть на весь слайд, не применять анимацию к этому изображению.
14. Показать презентацию – Показ слайдов → Начать показ.
