РЕКОМЕНДАЦИИ
по выполнению рефератов.
1. Написание рефератов представляет важный вид исследовательской деятельности. Учащиеся должны: 

а) научиться пользоваться библиографическими указателями, справочниками; б) изучить определенный минимум литературы по теме и уметь зафиксировать нужную информацию; 

в) грамотно изложить состояние изучаемого вопроса в современной литературе на основе ее анализа; 

г) собрать, проанализировать и обобщить передовой опыт в своем и других образовательных учреждениях; 

д) выполнить фрагмент опытно-экспериментальной полученный эмпирический материал, проанализировать, интерпретировать его и сделать выводы. 

2. Примерная структура реферата: 

- обложка 

- титульный лист 

- оглавление 

- введение 

- теоретическая часть 

- опытно-экспериментальная часть 

- заключение 

- список литературы 

- приложения. 

 3. Содержание разделов реферата: 

а) Введение. Этот раздел содержит обоснование актуальности темы исследования, указываются недостатки и противоречия в теории и практике. Дается очень краткий поблочный анализ литературы без цитат. Объем введения составляет 2-3 машинописных страницы. 

Во введении формулируют тему, объект, предмет, цель, задачи, методы и 

этапы исследования. 

б) Теоретическая часть. Здесь: 

- раскрывается история развития исследуемой проблемы; 

- раскрывается теория исследуемой темы; 

- дается критический анализ литературы по теме; 

- анализируется собственная практика, опыт коллег и новаторов; 

- показывается отношение и позиция автора. 

в) Опытно-экспериментальная часть работы. Здесь: 

- показываются возможные способы решения данной проблемы; 

- определяется авторский (оптимальный) путь, сценарий или план, модель 

решения проблемы; 

- фиксируются критерии, показатели, а также методы исследования; 

- показывается подготовка, проведение и анализ эксперимента; 

- дается характеристика испытуемых, образцы анкет, тестов; 

- оформляются результаты эксперимента, показывается динамика результатов, 

формулы, расчеты, графики, диаграммы. 
г) Заключение. Здесь на 2-3 машинописных страницах: - содержатся итоги работы: 

- важнейшие выводы автора; 

- практическая значимость результатов; 

- перспективы дальнейшей работы. 

д) Список литературы: 

- для реферата - 20-30 наименований книг, брошюр, статей и др. 

- список составляется в алфавитном порядке, нумеруется каждый источник; 

- соблюдаются библиографические требования. 

е) Приложения: 

- оформляются на отдельных листах; 

- каждое приложение должно иметь заголовок и в правом верхнем углу 

надпись, например «Приложение 5»; 

- в правом верхнем углу надпись, например «Приложение 3»; 

- в приложениях размещают анкеты, конспекты, документы, положения, 

сценарии, фотографии и Т.П. 

4. Оформление реферата. 

Работа выполняется на печатной машинке (компьютере) на стандартной бумаге (210x300 мм) с одной стороны через 2 интервала. Количество строк не более 30. 

Поля: слева - 3 см., справа - 1 см., сверху - lсм., снизу - 2 см., нумерация страниц сверху посередине. Абзацы 5 ударов. 

  Заголовки и подзаголовки отделяются от текста сверху и снизу пробелом в 3 интервала и печатаются заглавными буквами. 

   Используются клише: «мы наблюдаем», «мы установили», «на наш взгляд», «по мнению автора» и Т.П. 

5. Порядок защиты реферата. 

а) Автор представляет свою работу или реферат не позднее чем за 5 дней до квалификационного испытания заведующему профильным кабинетом ИIЖ. Кроме самой работы, реферата автор представляет краткую письменную рецензию от начальника, специалиста или методиста МОУО, коллег (директоров, зам. директоров, заведующих ОУ). 

Заведующий профильного кабинета в ШIК. до квалификационного испытания готовит внутреннюю письменную рецензию на работу или реферат, привлекая к этому специалистов ИПК, других вузов или ОУ. 

б) На квалификационном испытании автор защищает свой реферат. Он делает краткое сообщение на 7-10 минут, излагая цель, задачи, предмет, методы, гипотезу исследования, полученные результаты, выводы, тенденции, обосновывает их, отмечает практическую значимость. 

После сообщения автор отвечает на вопросы членов Квалификационной комиссии. Зачитываются рецензии. Происходит обмен мнениями. 

в) Результаты защиты объявляются в тот же день. Результаты определяются оценками: зачтено или не зачтено. 

